}3%;»5‘ £ L\é&{@s”ados

INTERCAMBIO FUTUROS EGRESADOS
0800 - EAS

crmientos

construyamos desde la educacién

2013



— — e C11N1EN{OS
|NSTRUCT|V0 PARA MODLE 77 LEET T 1) 5 X W construyamos desde la educacion .

- ~ A%

FUTURO

INSTRUCTIVO DE USO DE LA PLATAFORMA PARA EAs

Este instructivo tiene como propdsito brindar informacion y herramientas para que los encargados
de acompafiamiento puedan acceder y optimizar el uso de la plataforma Conecta2. Se presentan
consideraciones generales acerca de los aspectos técnicos y recomendaciones para el
aprovechamiento de las herramientas disponibles.

Contenido

R T o To 17 ol oo 3
1.1.  Conociendo el vocabulario de MoodIe .........coceiiiiiiiiiinieicee et 3
1.2, Ingreso ala plataforma ... s 4
1.3, Actualizacion de tU Perfil... i e 5
1.4.  Regreso @ uUNa PAZiNA ANTEIION ..uuiicuiii i et cetiee ettt e e eree e e s ebee e e e sbee e e e sabaee e ennres 6

2. Espacio de Intercambio: 0800 EAS................eeeeeeeeereeenneereeeensesssesssesssssssesssssssssssnsssssssnsssssssnnnnns 7
2.1. Bloquesy conNtenidos PrOPUESTOS: ......ciiiiciiiieieiiieececiieeeeectte e e e ectte e e e e cteeeeeetteeeeesareeeseassaeaeenns 7

3. Uso de las herramientas de cCOMUNICACION ............ccceevvveveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiisisssssssssssssssenns 8

En esta parte vamos a tratar algunos aspectos bdsicos, pero sobretodo aspectos estratégicos de

las herramientas que provee Moodle para tener comunicaciones efectivas.........ccccceeevcvereennnen. 8
3.1 El USO del €dItOr HTIMIL ....eiiiiiecciee ettt ettt ettt e et e s vte e st e staeesnteesaveeesnnaenns 8
3.2 (COMO INSEItar UNA iMAEENT ...ociiicciiieeeeiieeeeeiteeeeectteeeeeetteeeestteeeesasteeessasseeaesassasaseassesessassenasanns 9
R I 0 g Vo N [ =T =T U Ve LT X RS 10



INSTRUCTIVOS PARA MOODLE

construyamos desde la ed

£ e -

FUTURO

1. Introduccidon
La pagina web de Conecta2 (www.cimientos.org/conecta2) es una plataforma de e-learning

basada en Moodle. Inicialmente se presentan aspectos técnicos de uso, que permiten aclarar el
vocabulario de moodle y optimizar el uso de la herramienta.

1.1. Conociendo el vocabulario de Moodle

e Pagina principal: es la pagina donde cada uno llega cuando ingresa a la plataforma.
Muestra los cursos donde el usuario esta matriculado.

e Curso: es una pagina a la que sélo acceden los usuarios matriculados en ese espacio, el
mismo esta organizado por bloques y por secciones.

e Tema: los temas son los bloques que aparecen en el centro de la pagina de un curso. Son
totalmente editables (con la excepcién del tema “Actividades huérfanas”), y pueden
incorporar actividades, vinculos, recursos, texto (con el formato deseado).

e Bloque: los blogues son todas las funciones que aparecen en los costados de las paginas
de los cursos, a la derecha y a la izquierda de los temas. Pueden proponer actividades,
herramientas especificas, contenido HTML (es decir texto, imagenes, videos, links etc.).
Por su ubicacidon en la pagina, su uso es distinto del de los temas.

o Escribile a todos: es la instancia de encuentro virtual del equipo de Futuros
Egresados. Es una seccidn organizada a manera de foros de intercambio, donde
cada profesional que ingrese tiene la posibilidad de compartir sus experiencias, las
estrategias y las herramientas que viene usando. Las tematicas de los foros seran
acordadas entre EAs y RRs y se espera den respuesta a la trayectoria del
acompafiamiento educativo personalizado que se viene desarrollando.

o Chat: Es la sala, en la que al ingresar puedes dialogar simultdneamente con los
miembros del equipo que estén conectados en la plataforma.

o Recursos: es un espacio que aloja una variedad de herramientas que
tradicionalmente se usa en los encuentros de acompanamiento. Estd organizada
por secciones que actian como repositorio de recursos escolares:

= Biblioteca

= QOrientacién Vocacional

=  QOrientacién Laboral
El encargado de acompafiamiento que estd matriculado en el curso, tiene infinidad de
posibilidades para el disefio de la pagina y para organizar actividades, es posible proponer
actividades, colgar links a un banco de recursos o a un canal Youtube, insertar contenidos
multimedia directamente en la pdgina principal del curso, etc.

= e Citliientos
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Espacio de Intercambio

Estribi
a Todos!

Este espacio reune a todo el equipo de
Futuros Egresados de Cimientos.

Encontrarte con todos los EAs y RRs que estan
participando de este espacio de intercambio. Entra a
“Escribile a todos” o al “Chat” y enterate qué esta
pasando!!

No dejes de aprovechar todo el material que
subimos, a mano derecha, para tu trabajo con los
chicos. Este es recién el inicio, la idea es que entre
todos vayamos incorporando nuevos recursos. jNo
dejes de acercar los tuyos!

jLos esperamos!

Bloque de Escribile
a todos (Foros) Bloque de Recursos

A la hora de ingresar al curso, es este el primer print de pantalla que se va a encontrar. Tal cdmo
se puede apreciar, los bloques y temas no son posibles de modificar. Sin embargo a la hora de
acceder a cada espacio, se van a encontrar innumerables opciones que buscan enriquecer el

espacio.

1.2. Ingreso a la plataforma

Para acceder a la plataforma, tenés que poner en tu navegador (Internet Explorer, Firefox,
Chrome) la siguiente direccion: www.cimientos.org/conecta2 . También vas a poder ingresar
entrando a la pagina web de Cimientos y hacer click en el bloque ubicado a la derecha: Conecta2:

L " 3 woveoaoes

ciiilientos
conecta2

Si sos parte
hace Click!
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© www.cimientos.org/conecta2/

-" Cimientos V] Gmail™ T oer—fF Calicia ¥, Google Maps <‘ Tu espacio Cimientos w;; Conecta? §J Traductor [ Ausencias 2012 -" Google Académico >
]
e 000 o IUsuario\ | I
cimientos [rsseen ,
Fundaci6n para la Igualdad de Oportunidades Educativas ENTRAR

$1 oividasts tu contrased=a hacA® ciic aqui

cimientos =
conecta2

w

Cuando entras a la pagina de acceso, debes ingresar los datos de usuario y contrasefia que
previamente el programa te hizo llegar.

En caso de que tengas problemas para hacerlo, recordd que podés enviar un mail a
soportevirtual@cimientos.org o ingresar tus datos en el formulario que esta debajo de los campos
para loguearse.

1.3. Actualizacion de tu perfil

La actualizacién de tu perfil que permite personalizar el espacio y definir cdmo quieres que los
otros te vean cada vez que ingresas:

Pasos para actualizar el perfil:

1) Ajustes

2) Ajustes de mi perfil

3) Editar informacién

4) Te sugerimos NO cambiar los campos que estan escritos en color verde. Esta informacion
ya esta configurada con la informacién que necesitamos para poder comunicarnos
adecuadamente con vos y para que la plataforma funcione.

5) Los campos que te recomendamos cambiar son:

e Descripcidon: aqui podés poner una frase corta que te identifique.

e Usar imagen: podés colgar un foto que este guardada en tu computadora

-5-
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Intereses: aqui podés poner lo que te gusta hacer, deportes, artistas entre otros.

Nombre*
Apellido®
Direccién de correo®

Mostrar correo

= Editar informacién
= Claves de sequridad
= Mensajeria

» Blogs

Formato de correo

Subscripcién

[managomez@omentos o |

| Meostrar mi direccidn de comes =k & mis

a2 cursa [] Los campos marcados con rojo son

Formato HTML [ |

Tipo de resumen de | Sin resumen {un cormso por cada mensaje del for) [ ]
o

obligatorios! Asegurate de que el mail sea

| Si, cuando envie un mensaje

= 2se forn [ |

al foro
Rastreo del foro

Cuando edite texto

MY y Javascript
Lector de pantalla @

Ciudad®

Seleccione su pais®

Zona horaria

Idioma preferido

Descripeion @

Mo: no registrar los mensajes que be visto [ |
[=]
Mo: usar caracter sticas web basicas
[caga |

Argentina

Hora local del servidor : I

e - | Pdreate

Usar el editor de HTML

[=]

[=]

- Tamana

B ruscx x EEE JS DA -S|
= A& QS =P

==

Helz, soy Maris!

el =

Rutz: p

el correcto, porque es en ese mail donde
vas a recibir las notificaciones.

]

rUsar mager

Imagen actual

Borrar

2

55
0

Imagen nuevs @  EoiEooone un kiG] Tamai ST PITITETTT IETSTORT——

No se han adjuntado archivos

También podés subir una imagen para
que aparezca cada vez que participes en
las actividades de la plataforma. Tenés

1.4.

w Administracion del médulo
pagina

[

Editar ajustes

Roles asignados localmente
Permisos

Comprobar los permisos
Filtros

Reagistros

Copia de sequridad
Restaurar

moeooaan

» Administracién del curso

» Cambiar rol a...

> Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

o
BIBLIOTEC

Regreso a una pagina anterior

APRENDE A
ESTUDIAR

g

N oot
TUS PREVIAS

que subirla desde aqui!

iAcordate!

Para regresar a una
pagina anterior utiliza
estos botones, que
ademas te ayudardn
a saber en qué parte

de la plataforma
estas.

La plataforma cuenta con una herramienta que te va a permitir volver a la pagina anterior las

veces que lo necesites. Pensa que funciona como un “camino de migas de pan”, que te va a llevar

a la pagina principal. La herramienta esta en la parte superior de los bloques centrales.
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2. Espacio de Intercambio: 0800 EAs

2.1. Bloques y contenidos propuestos:
Cuando ingreses a la plataforma vas a encontrar la siguiente pagina:

cimientosvirtual.org/aconcagua/course/category.php?id=17
g 9 gory

1

S =i Categorias:| EAs [=] , ,
gora:EAs Todos los EAs Ingresa aqui.
stivar edicion =

siqnar roles q——l - ”

. FUTUROS

s C :“ EGRESADOS |

tes de mi perfil

Recomendacién: Procura siempre ingresar haciendo click en el logo de Intercambio. De esa
manera vas a lograr un acceso practico y rapido a los bloques que son de interés para la tarea.
Cuando hayas ingresado y tal como se menciono anteriormente, vas a encontrar los Bloques de
0800 - Eas:

Escribile a todos: es el foro de intercambio del que participan TODOS!! Vas a poder conocer todo
lo que pasa en otras zonas del pais, intercambiar experiencias y brindar aportes en relacién a los
temas de interés del acompafiamiento educativo!

Chat: Sives que hay otros usuarios conectados, pueden entrar a la sala de chat y conversar un rato
en tiempo real!l! Solamente tenés que invitarlo a sumarse a la sala de chat!

Biblioteca: de a poco, vamos a ir subiendo material para que en este espacio, podamos contar con
recursos, material de apoyo y todo aquello que pueda ayudar a los chicos en la escuela.

Orientacion vocacional: encontraran material Gtil para ayudar a los chicos a pensar qué quieren
hacer al finalizar la escuela. Como definir qué estudiar, en ddnde y cdmo postularse a una beca.

Orientacion laboral: en este espacio los chicos contaran con una guia para armar su CV y cartas de
presentacion, orientaciones para presentarse a entrevistas laborales, etc.

iEstos dos espacios, facilitan herramientas que esperamos contribuyan al egreso efectivo!
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3. Uso de las herramientas de comunicacion

En esta parte vamos a tratar algunos aspectos basicos, pero sobretodo aspectos estratégicos de
las herramientas que provee Moodle para tener comunicaciones efectivas.

3.1 El uso del editor HTML

El HTML es un lenguaje de programacion utilizado en Internet para la visualizacién de los
elementos en la pantalla. Por suerte, Moodle nos provee una herramienta, el editor HTML, que se
puede usar casi en todas las pdginas de la plataforma, y que hace muy facil el disefio de todos los
recursos de moodle: desde un simple mensaje en el foro, hasta el disefo del curso. El manejo de
esta herramienta es fundamental, ya que, con un buen disefio se puede llamar la atencién de
todos los usuarios que acceden al espacio, enfocando la atencién en aquellos aspectos mas
importantes de lo que queramos comunicar.

Asunto™ Obligatorio
Mensaje Fuerte = || Tamafio = | Parrafo - ||} LB
B 7 U &2 x X\ === jc:z@lj@ ﬁvgv R L]
a.
== =.'—'§:_§ L] %é'ﬁ i«é:: ﬁ 2 Iﬂ’ HrmL S |
b. .
Futa: p A
Suscripcion 9 Todos estan suscritos a este foro

Archivo ﬂdilgﬂ Tamaiio maximo para archivos nuevos: 1Mb

d. Ho se han adjuntado archivos

Enwiar ahora [

a. Parametros de texto
Esta parte la conocen los usuarios de editores de texto (Word, mails etc.) y permite elegir el color,
el tamafio, la ubicacidn, el formato de un texto. Si bien estas opciones pueden no ser necesarias
en los mensajes en los foros (aunque siempre vienen bien!!), es muy importante utilizarlas cuando

@ -8-
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para editar texto en los temas. A quiénes le resulta mas facil el uso de Word, se puede pegar un

trabajo realizado con éste, mediante el icono

b. Links
El uso de los links forma probablemente la herramienta mas Util en la comunicacion virtual. El link
es el vinculo entre un objeto (texto, imagen) y una direccién web. La posibilidad de usar imagenes
como fuentes de links permite una navegacién por iconos, que es mucho mas intuitivo que la
navegacion por texto subrayado.
Vamos a describir los pasos para insertar un link en el editor HTML y las principales opciones:
o Primero, hay que insertar o escribir lo que va a funcionar como link, es decir el objeto
(palabra, frase o imagen) en lo cual queremos que haga click el usuario para que lo
direccione a la web que estamos queriendo ir (los pasos para insertar imagenes estan

descritos en el c.)

o Luego, seleccionemos este objeto y hacemos click en el icono | ==

Una ventanilla se abre, con los campos siguientes:
URL del hipervinculo: pegar aca la direccion (http://www....) del destino del link
Destino: este pardmetro define cdmo se abre la direccién del link. Puede ser en la misma
ventana (“Abrir en esta ventana / marco”) o en otra ventana (“Abrir en ventana nueva”).
Recomendamos siempre poner en “ventana nueva”
Titulo: este campo define el texto que aparecera al pasar el cursor del mouse en el
objeto del link.

o Hacemos click en “Insertar” para finalizar la insercion del link

iAhora podés crear links! Si te equivocaste y pusiste un link en un lugar donde no querias crear

=1
uno, podés quitarlo mediante el icono| =2 | Elicono = permite evitar que se creen

Sl

automaticamente links al escribir direcciones URL.

c. Inserciones especiales
Estos iconos permiten insertar en el editor HTML contenidos especiales, tales como imagenes ﬁ

un audio o video ﬁ , caracteres especiales o tablas.

Aca solo describiremos cdmo insertar una imagen y un video, que son los recursos mas
importantes en nuestra tarea.

3.2 ¢Como insertar una imagen?
Con el cursor ubicado en el lugar donde se quiere agregar una imagen, hacemos click en el icono

para insertar imagenes: &

Segln se quiere agregar una imagen encontrada en el internet o una propia imagen, usemos o no
el buscador de archivos de Moodle haciendo click en “Buscar o cargar una imagen” (se usa para

-9-
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agregar una imagen ya subida en la plataforma, en los bancos de imagenes, o para subir una nueva

imagen que tenemos en nuestra maquina). Si solo se quiere usar una imagen mediante su
direccion URL, solo se pega esta direcciéon en el campo “URL de la imagen”.

Descripcion de la imagen: acd se describe brevemente la imagen, no es necesario completarlo. Se
puede dejarlo vacio.

Apariencia: esta pestaia permite elegir la ubicacidn, el tamafo y otros parametros de formato de
la imagen. Tampoco es necesario llenarlos, si se quiere insertar la imagen en el lugar del cursor al
hacer click en el icono, se puede dejar vacios estos campos.

Cuando los parametros de la imagen estan listos, hacemos click en “Insertar” para finalizar la
insercién.

Para que la imagen quede centrada y entre dentro del espacio central y no sea necesario moverse
con la barra para verla completa, lo que se tiene que hacer es, en el momento de subir la foto,
reducir el ancho, manteniendo las proporciones de la foto original. Para ello, en el recuadro que se
abre cuando se hace click en el link de imagenes, ir a la pestafia de Apariencia. En Alineacion se
puede elegir en que espacio poner la imagen (centrada, derecha, izquierda, etc.) y en
Dimensiones, esta expresado el ancho x alto. Ir modificando el primer recuadro, hasta que la
imagen entra completa. Chequear que este tildado “bloquear relacién de aspecto”.

¢ Apariencia
Alinsacian [ -- Ninguno -
j )
Dimensiones 420 |x[ 315 |px i
ol lacion d Lorem Ipsum,
oquear relacion de Dolor sit amat,
ssoecto P
consectetuer adipiscing
laraum ipsum edipiscing
Espacio vartical
P (I elit, sed diam nonummy
Espacio nibh euismod tincidunt
horizontal l:l ut lsoreet dolore magna
aliquam erat
Bordes ] volutpat.Loreum ipsum
Estilos [

3.3 ¢COomo insertar un video?

Con el cursor ubicado en el lugar donde se quiere agregar un video, hacemos click en el icono para

insertar contenido multimedia: ﬁ Se abre una ventana y hacemos click en “Buscar o cargar un

audio, video o applet...”.
Se abre el buscador de archivos de Moodle, y luego o se usa un video de nuestra maquina (o ya
subido en la plataforma, o subiéndolo haciendo click en “Subir un archivo”) o se usa un video de

-10-
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Youtube, haciendo click en la pestaiia “Youtube” y pegando el link del video o buscando por

claves, en el campo “Buscar videos” y pulsando “Buscar”.

Una vez encontrado el video, hacemos click en éste, luego en “Seleccionar este archivo”, y
finalmente en “Insertar”.

El video se va a insertar en el contenido HTML, sea un mensaje en el foro o en los temas del curso,
y asi los chicos lo pueden mirar sin salir de su curso.

d. Adjuntar un archivo
Adjuntar un archivo en Moodle es muy similar a adjuntar un archivo en un mail: hacemos click en
“Agregar”, y elegimos subir un nuevo archivo o seleccionar uno que ya estd subido en la
plataforma, con el buscador de archivos.
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